JEGYZOKONYVI KIVONAT
a Képvisel6-testiilet 2025. december 16-an megtartott

rendkiviili nyilt iilésének jegyzokonyveébol

Budakeszi Varos Onkorminyzata Képviselo-testiiletének 315/2025. (XII. 16.) Kt.
hatdrozata a Nagy Gaspar Virosi Konyvtar Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
modositasarol

Budakeszi Varos Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete jovahagyja a fenntartdsdban miikd6
Nagy Gaspar Varosi Konyvtar Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak modositasat, amely a
,Konyvtarhasznalati szabalyzat” elnevezésii, 1. szadmu mellékletét érintd valtozasokat
tartalmazza.

Felelos: dr. Gyéri Ottilia polgarmester
Hataridé: azonnal
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1. szamu melléklet

Koényvtarhasznalati Szabalyzat

Beiratkozas

A Nagy Gaspar Varosi Kényvtar tagja lehet minden magyar és kilféldi allampolgar, aki allando
bejelentett lakohellyel rendelkezik és a konyvtarhasznalati szabalyokat elfogadja.

Az olvasé a beiratkozaskor megismeri a konyvtari szolgaltatasokat, a kényvtarhasznalat
szabalyait és az Olvasoéi és adatkezelési nyilatkozat (melynek szévege a jelen szabalyzat végen
olvashatd) alairasaval felelésséget vallal a kolcsénzott dokumentum elvesztésébdl, a
visszahozatal elmulasztasabdl, vagy a késedelmes visszahozatal kdvetkeztébdl eredd koltsegek
megtéritéséért, amelyeket az aktualis dijszabas tartalmaz.

A kényvtar szolgaltatasait csak érvényes olvasoéjeggyel lehet igénybe venni. Az olvaséjegyet
évenként meg kell Gjitani. Az olvasdjegy személyre szél, az olvasojegyre kikolcsénzott
dokumentumokért az olvaséjegy tulajdonosa felel. Az olvasojegy hasznalata mas szemelynek
csak indokolt esetben és irott meghatalmazas mellett engedhetd at.

Az olvasdjegy elvesztését, illetve a személyi adataiban tortént valtozasokat kérjik azonnal
bejelenteni a kényvtarnak. A jogosulatlanul mas birtokaba keriilt olvaséjeggyel okozott karert a
konyvtar semmiféle feleldsséget nem vallal.

A 18 éven aluli olvasok csak sziil6i jotalloi nyilatkozat kitéltése utan iratkozhatnak be, amelyben a
tanuldért szulbéje, gondviseldje, eltartoja vallal anyagi felelésséget.

A kényvtarhasznalo6tol a beiratkozaskor a kovetkezd személyes adatainak a kozlését és igazolasat
kerjuk:

— név, sziletéskori név, anyja neve,
— szlletési helye, ideje,
— lakcime

A kapcsolattartast megkoénnyiti, ha az olvasé a telefonszamat és/vagy e-mail cimeét is kozli.
Ezeknek az adatoknak a megadasa onkéntes. Az adatok valddisagat szemelyigazolvannyal,
atlevéllel, tartézkodasi engedéllyel, vezetdéi engedéllyel, diakigazolvannyal, pedagdgus
igazolvannyal és lakcimkartyaval egyutt lehet igazolni. '

A személyes adatok védelmérdl a vonatkoz6 térvényi szabalyozas szerint gondoskodunk.

Szolgaltatasok

Koényvtari tagsaggal igénybe vehetd ingyenes helyben hasznélhat6 alapszolgaltatasok
1. Olvasé6terem hasznalata
2. A szabadpolcon hozzaférheté dokumentumok, helyismereti allomany hasznalata
3. Folydiratolvasas
4. Informaciok a konyvtar és a kényvtari rendszer szolgaltatasairdl
5. Nyomtatas, szkennelés (téritéskoteles, aktualis dijat a Dijtablazat tartalmazza).
6. WiFi hasznalata (dijmentes)

7. laptop hasznalat (téritéskoteles, aktudlis dijat a Dijtablazat tartalmazza).



8. Szamitdgép- és internethasznalat (téritéskoteles, aktualis dijat a Dijtablazat tartalmazza), a
NAVA (Nemzeti Audiovizudlis Archivum), a konyvtar altal eléfizetett adatbazisok
hasznalata.

9. Részvétel a kdnyvtar sajat rendezésli rendezvényein.

Konyvtari tagsaggal beiratkozasi dij ellenében igénybe vehetd szolgaltatasok:
1. Koényvek, folydiratok, zenei és hangtari dokumentumok kélcsénzése
2. Dokumentumok el6jegyzése, foglalasa

3. Konyvtarkozi kélcsdénzés

Kényvek és hangz6 dokumentumok (zenei CD, hangoskdnyv) kélcsénzése

Egy alkalommal 12 db dokumentum ké&lcsondzhetd 4 hét — 28 nap — id6étartamra. A kdlcsonzéskor
vagy visszavételkor az olvaso részére e-mailen elktldétt, vagy olvasoéi kérésre kinyomtatott, és a
kodlcsénzének atadott bizonylaton szerepel a kdlcsénzésben [évé dokumentumok cime, szerzgje,
leltari szama, a kolcs6nzés datuma és a lejarat ideje. Folydirat kdlcsbnzése esetén a
kolcsdnzéskor rogzitésre kerul a kolcsonzott folydirat sorszama, cime, és a lapszama, a
kélcsonzés datuma és a lejarat ideje. A kapott bizonylatot a kdlcsénzének minden esetben
ellenériznie kell, az esetleges eltérést jeleznie szilkséges a kdlcsdnzdé munkatars felé. Az olvasé
a koélcsonzott dokumentumokat a kélcsonzési bizonylatban szereplé hataridére kételes atvetelkori
allapotaban visszaszolgaltatni a Kényvtar részére. A kolcsonzés ideje harom alkalommal Ujabb
4-4 hétig meghosszabbithatd, ha ekézben mas olvasé nem kérte a mivet. A kblcsonzés és
hosszabbitas feltétele, hogy olvasénak ne legyen lejart hatarideji kélcsdnzése, illetve pénzbel
tartozasa a Kényvtar felé.

ElSjegyzés

A koényvtar a kolcsonzésben levé dokumentumokra el6jegyzést elfogad. A dokumentum
beérkezésérél értesitést kiild, és lefoglalja azt az eléjegyzést kéré nevére. Tébbszords elbjegyzés
esetén az el6jegyzés idOpontja szerinti sorrendben. A Koényvtar a foglalast a dokumentum
beérkezéstdl szamitott maximum 14 napig tartja fenn. Az eldjegyzés feltétele, hogy az olvasénak
ne legyen lejart hatarideji kdlcsonzése, illetve pénzbeli tartozasa a Kényvtar fele.

Az allomanybdl hianyz6 konyvek konyvtarkozi kolcsonzéssel érheték el. A kdlcsdnzés
hataridejét, a dokumentum hasznalatanak szabalyait a kildé koényvtar hatarozza meg. A
visszakiildés koltségét az olvasonak kell fedeznie, ezért csak személyesen nydjthatd be
kényvtarkdzi kdlcsdnzeés iranti igény.

A raktarban tarolt konyveket az olvasé kérésére a kdvetkezd nyitvatartasi napra athozzuk.

Folyéirat-kolcsonzés egy hét id6tartamra lehetséges. A legfrissebb szamok nem
kdlcsbnozhetdek, és a folydiratok hosszabbitasara nincs lehet6seg.

A kézikdnyvtari és a helyismereti allomanyrész csak helyben hasznéalhato.
A helyismereti dokumentumokat a munka befejezése utan a kényvtarosnak kérjik visszaadni.

A kélcsdnzési hataridé meghosszabbitasa kérhetd személyesen, telefonon, vagy elektronikus
levélben. A kolcsdnzérendszer 7 nap turelmi idével dolgozik, melyen belil még nem Kkell
késedelmi dijat fizetni. Azon olvasoék, akik megadjak e-mail cimiket, 4 nappal a lejarat el6tt, illetve
2 nap késés utan emlékeztetést kapnak e-mailben, amely utdn még 5 napjuk van hosszabbitani
késedelmi dij felszamolasa nélkil. Ez egy kényelmi szolgaltatas, ha technikai akadalyok miatt az
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e-mail nem kerul kikiildésre, az nem mentesit a pontos visszahozatal aldl.

A kolcsonzés rendjének megsértése

A nem hataridére visszahozott dokumentumokért késedelmi dijat kell fizetni. Tartozas esetén tujabb
dokumentum nem kolcsondzhets. A kodlcsonzési hatarid6 lejarta utani tirelmi id6 elteltevel a
kényvtar harom levélben (e-mailben vagy e-mail cim hianyaban postai Gton) szolitja fel az olvasot
a dokumentumok visszaszolgaltatasara.

A hataridére vissza nem hozott és meg sem hosszabbitott kényvekért az olvasé késedelmi dijat
fizet. A késedelmi napok szamaba a hét valamennyi napja beleszamit. A kikolcsonzott
dokumentumot vissza nem szolgaltatd, illetve az elveszett, megrongalt dokumentumok arat meg
nem téritd olvasd nem kélcséndzhet Ujabb dokumentumot addig, amig tartozasat nem rendezi. Ha
az olvasé a kényvet a harmadik irasbeli felszélitasra sem hozza vissza, ill. értékét nem tériti meg,
akkor tértivevényes levél killdése utan a kovetelés behajtasara eljarast indithat a kényvtar. A
tértivevényes felszolitas ellenére vissza nem szolgaltatott konyvek értékének behajtasa jogi uton
torténik. A kimutatott tartozas tartalmazza a késedelmi dijat, a kdnyvek eszmei eértekét, a
postakoéltséget, az tigyintézés és a kezelés koltsegeit.

Elveszett dokumentumok

Ha az olvas6 az 4&ltala kolcsénzott dokumentumot elvesztette, vagy az barmilyen ok
kovetkeztében hasznalhatatlanna valt, akkor az olvas6 minél hamarabb jelezze a kényvtarnak a
fennallé problémat és egyeztesse a p6tlas modjat a konyvtarossal. Az elvesztett konyv pétlasa az
olvasé feladata, a rendezésre a bejelentéstdl szamitott harom hénap all az olvasé rendelkezésére.

Az elvesztett konyv poétlasanak lehetdéségei a kdvetkezdk:
— Elfogadjuk az elveszett kényvvel megegyezd kiadasu, szép allapoti konyvet.

- Ha a pétlas nem lehetséges, az elveszett / megrongalt kényv esetében a kényvtar az
alabbiak szerint jar el: Pénzbeli kartérités esetén a kartéritts mérteke a dokumentum
potolhatdsagatol és eszmei értékétdl fugg. Iranyadasként a mindenkori Gj beszerzesi arat, és a
beszerzés koltségeit koteles az olvasé megtériteni. Nehezen pétolhaté dokumentum esetén a
téritési dij a dokumentum aranak a tébbszdrése is lehet.

Tajékoztato szolgalat

A kutatashoz, tanulashoz a kélcsénzd és tajékoztatd konyvtarostél kérhetd segitseg. Az olvasok
kérésére, a rendelkezésre allé kényvtari segédeszkézok alapjan, valamint helyi és orszagos
szamitogépes adatbazisok segitségével adnak valaszt a konyvtarosok a felmerilé kérdésekre. A
ténybeli tajékoztatast személyesen, telefonon vagy e-mailben kérhetik az olvasok.

Az olvasoterem hasznalata

Az olvaséterem a helyben olvasast, kutatast szolgalja. Nem végezhet6 semmi olyan tevékenység,
amely a nyugodt olvasast, kutatast zavarja, sem hangosan beszélgetni, sem telefonalni, sem
oktatni, sem enni/inni nem lehet a kényvtar ezen teriletén.

A felndtt olvasdterem rendezvényeink helyéll is szolgal, ezért eseténkent, igazgatoi dontés
alapjan nyitvatartasi idében lezarasra kerulhet.

Egyéb szolgaltatasok

A konyvtari dokumentumok részleteirdl térités ellenében masolat kérheté az olvasé koltségere,
kivéve, ha az adott dokumentumban nem engedélyezik a sokszorositast.



A képeslapgytjtemény szamitégépen megtekinthetd.

Az olvaséotérben elhelyezett szamitogépeken téritéses szamitégép- és internethasznalatot
biztositunk beiratkozott olvaséink szamara. Az elektronikus kozigazgatas oldalainak és a Nemzeti
Audiovizualis Archivum latogatasa dijmentes.

A kényvekbe és folydiratokba barmiféle bejegyzést tenni, oldalaikat behajtani vagy megcsonkitani
nem szabad.

Konyvtari rendezvények

A latogatok a Kényvtar rendezvényei alatt csak a rendezvény helyszinéil szolgalé termet vehetik
igénybe. Az a latogato, aki hozzajarul, név és e-mail cim megadéasaval feliratkozhat kényvtari
hirleveliinkre, ahonnan értesiilhet a rendezvényeinkrél. A Konyvtar a rendezvényeir6l a
honlapjan, kéz6sségi oldalain, és egyéb médiumban is hirt adhat. A Kényvtar rendezvényei
sajtonyilvanosak, latogatoik elfogadjak, hogy azokon kép és hangfelvételek készilhetnek,
melyeket készitdik nyilvanossagra hozhatnak.

Tavhasznalat
Konyvtarunk tavhasznalatanak lehetéségei:
— Telefon és e-mailen keresztill: informacié kérése, hosszabbitas, el6jegyzés, foglalas, panasz.

— A Konyvtar honlapjan keresztil: informacié a Kényvtar rendezvényeirél, szolgaltatasairdl,
gyljteményeirdl, elérhetéségeirél, mikodési dokumentumairdl, online koényvtari katalogus,
SZIKLA21 online szolgaltatasai (pl.: regisztracio, eléjegyzés, hosszabbitas).

— A Koényvtar kdzosségi oldalan keresztil: informacioé a Kényvtar rendezvényeirél, a Kényvtarhoz
kétédo hirekrdl.

A konyvtar nyitvatartasi rendje

Nyitvatartas: szeptember 1-t6l junius 30-ig

felnott részleg gyermek részleg
Hétf6 10-12, 13 -18 13 -18
Kedd : 10-12, 13 -19 13-18
Szerda zarva
Csitortok 10-12, 13 -18 13 -18
Péntek 10-12, 13 -17 13 -17
Szombat kéthetente 9 - 14

A konyvtar julius 1. és 31. k6zott zarva tart.

Nyari nyitvatartas: augusztus 1-t6l 31-ig

felndtt részleg | gyermek részleg
Hétfé 13 -17 13-17
Kedd 10-12, 13 -19 13-18
Szerda zarva




Csitortok 1317 13-17
Péntek 13-17 13-17
Szombat zarva

A nyari nyitvatartas pontos kezdetét és végét a naptari hetekhez, valamint az iskoldk kezdesi
idejéhez igazodva a konyvtarigazgatd kérése alapjan a polgarmester engedélyezi.

A munkanap-athelyezések és a rendezvények miatt moédosulé nyitvatartast a konyvtar
honlapjan, hirlevélben és hirdetményen nyilvanossagra hozzuk.

A Konyvtar érvényes téritési dijai

A Nagy Gaspar Varosi Konyvtar a beiratkozasért éves beiratkozasi dijat szed. Az érvényességi
idé a dij befizetésének a napjatél szamit, és igazolasara szamlat allitunk ki.

Az aktualis dijtételeket az alabbi tablazat tartalmazza:

Szolgaltatasi dijtételek

Nagy Gaspar Varosi Konyvtar
+ Budakeszi, F6 utca 108.

e pgvk@ella.hu 06 23/ 451 136

lllllllll

Szolgaltatasi dijtételek 2026. januar 6-tol*

Beiratkozas

regisztraciohoz kotott latogatojegy

i ingyenes
valtasa 9y

Beiratkozasi dij

konyvek, hangoskonyvek, folyodiratok, CD-k, DVD-k kdlcsénzésére jogosit

éves tagdij /363 napra :(6rnye_zc’5 teloplileack budakeszi lakosok
akosai

teljes aru 3 600 Ft 3 000 Ft

diakok, felséoktatasi hallgatok 25 év | ingyenes ingyenes

diakok, fels6oktatasi hallgatok 25 év

felett ° 18001H 1,500 Ft

pedagogusok 1 800 Ft 1 500 Ft

Kozgyljteményi dolgozbok ingyenes ingyenes

nyugdijas (70 év alatt) 1 800 Ft 1 500 Ft

GYES-ben, GYED-ben részesiilék 1 800 Ft 1 500 Ft

Mentesiilnek a beiratkozasi dij

megfizetése alol: )

a 25 éven aluliak NGYRRES

a 70 éven fellliek




kényvtari, levéltari, muzeumi
dolgozok

a budakeszi Erkel Ferenc MUvel6dési
Koézpont dolgozdi

fogyatékkal élok

56%-0s vagy annal sulyosabb
egészsegkarosodottak

regisztralt allaskeresok

bérpotld juttatasban részesiilok

Koényvtarkozi kdlcsénzés

a kérés tovabbitasa, tgyintézése

ingyenes

a visszakuldés koltsége

csomagolasi koltség + aktualis postakdltseg

Elveszett olvasodjegy, latogatdjegy
potlasa

200 Ft




Késedelmi dij

kényvek, hangoskdnyvek esetén 20 Ft/nap/dokumentum
folydiratok, CD-k, DVD-k esetén 20 Ft/nap/dokumentum
kézikdnyvek esetén 20 Ft/nap/dokumentum
konyvtarkdzi kdlcsénzés esetén 20 Ft/nap/dokumentum
Szamitoégép-, internethasznalat 250 Ft/6éra
Internethasznalat bérletes formaban 1600 Ft/ 10 éra
Aramhasznalat (pl. sajat laptophoz) 50,-Ft / megkezdett 6ra

Nyomtatas (csak fekete-fehérben)

Ad-es oldal, egyoldalas (szbveg) 25 Ft/ oldal
A4-es oldal, kétoldalas (szbveg) 40 Ft/ lap
kép, legfelijebb az oldal 50%-ig 80 Ft/ oldal
teljes oldalas kép 160 Ft/ oldal
Szkennelés lapszkennerrel 50 Ft/ oldal
Spiralozas (a lapok mennyiségétdl figgden) 200-500 Ft

A beiratkozasi dij megfizetése al6li mentességre és a kedvezményre valé jogosultsagot igazolni
sziikséges!

A szolgaltatasokrol szamlat allitunk ki. A dijakat készpénzzel vagy atutalassal lehet kifizetni.

*A szolgaltatasi dijak alanyi adomentesek.

A szamitégépek hasznalatara vonatkozé szabalyok

1. Egy gépnél maximum két olvasé tartozkodhat.
2. A szamitégépre telepitett programok szabadon hasznalhatéak.
3. Tilos a szamitogép bedllitasait (rendszer, képernydkiméld, hattér, jelszo, bongészd

kezd6lap, stb.) megvaltoztatni, a miszaki hibakat sajat kezlileg elharitani, Gzemzavar
esetén azonnal szo6ljon a kényvtarosoknak

4. A szamitégépekre nem engedélyezett semmilyen szoftver telepitése (még freeware
sem), ez az Internetrél letoltott fajlokra is vonatkozik. Az engedély nelkdl telepitett
programokat eltavolitjuk.

5. Ha befejezte munkajat, a szamitogépet ne kapcsolja ki.

6. A géphasznalatot 5 perccel a nyitva tartas vége el6tt be kell fejezni.

7. A szamitogépben okozott barmilyen kar utan a karokoz6 anyagi és buntetdjogi
felelésséggel tartozik.

8. A szamitogépek hasznaldi viselkedésikkel nem zavarhatjdk a konyvtar tobbi
olvasojat.




Altalanos kényvtarhasznalati rend:

A nyitvatartasi idén kivll a kényvtari terekben tartdzkodni tilos, és a kdnyvtari szolgaltatasok nem
vehetdk igénybe, még abban az esetben sem, ha munkatarsaink az épiletben tartézkodnak.

A Konyvtarbdl csak kikolcsénzott dokumentum vihetd ki. Az olvasétermek allomanyat az
olvasétermekbdl kivinni  tilos, a fénymasolni vitt dokumentumokat be kell mutatni
munkatarsainknak.

Az olvasé felelésséggel tartozik a dokumentumok és egyéb koényvtari felszerelések, batorok
hasznalataért, az altala okozott kart kételes megtériteni.

A Kényvtar helyiségeinek tisztasagara minden konyvtarhasznald ugyelni koteles. A helyben
hasznalt vagy kolcsonzott konyveket tiszta, megkimélt allapotban kell visszaszolgaltatni.

Az olvasétermekben enni, inni, hangosan beszélgetni, telefonalni nem szabad.

A Konyvtar egész teriletén tilos a dohanyzas.

A Konyvtar latogatasa csak az alapvetd higiénias szabalyok betartaséval lehetséges. Alkohol,
kabitoszer vagy mas tudatmoédositd szer befolyasa alatt allo, illetve a szembetlinéen, érezhetben
apolatlan, vagy a kozizlést sért6, hianyos oltézékben megjelend személyek nem latogathatjak a
konyvtarat. Az ilyen személyt a Kényvtar munkatarsai felkérik a kényvtarbdl valo tavozasra.

A Koényvtar a tébbi olvasé munkajat indokolatlanul zavard, illetve karokozason vagy a konyvtari
tulajdon eltulajdonitasan tetten ért személyt korlatozhatja a hasznalati jogait illetéen.

A konyvtarban tartott rendezvények idejére a konyvtar vezetéje a kolcsénzesi forgalmat
korlatozhatja, errél idében értesiti az olvasokézonséget, valamint Gnnepi nyitvatartas esetében is
hirdetményen tajékoztat a valtozasokrol.

A Koényvtarhasznalati Szabalyzat minden koényvtarhasznalé szaméra kotelezd, a szabalyokat
slilyosan megszegoktél a kdlcsdnzési és latogatoi jog megvonhato.

Az olvasék — amennyiben a koényvtar dolgozéinak valamilyen intézkedését sérelmezik —
panaszaikkal, észrevételeikkel az igazgatéhoz fordulhatnak.

A Konyvtarhasznalati Szabalyzatban torténd valtozasokrél a koényvtar honlapjan toérténé
kdzzététellel és a kdnyvtarban elhelyezett hirdetmények atjan tajékoztatjuk olvasoéinkat.

Rendkivili helyzet esetén tovabbi, kiegészité szabalyozasok is érvénybe léphetnek, melyeket a
konyvtarigazgatd rendelhet el.

Olvasoi és adatkezelési nyilatkozat minta

Alairasommal hitelesitem, hogy

- a fenti adatok a valésagnak megfelelnek,

- a konyvtari szabalyzatot megismertem és elfogadom,

- a konyvtar altal rendelkezésemre bocsatott, a konyvtari szolgaltatasokkal kapcsolatos
adatkezelésekre is kiterjedé adatkezelési tajékoztatét megismertem, és az abban foglaltakat
tudomasul veszem.

Aki konyvtari hirlevelet kér, arra vonatkozik az alabbi nyilatkozat:

Ezuton megerésitem iménti szébeli nyilatkozatomat, és kérem, hogy a kdnyvtar e-mail cimemre az
altala nyujtott szolgaltatasokrol, a nyitvatartasarél, programokrél, Ujdonsagokrol, a
tevékenységével kapcsolatos érdekességekrdl szolo, tajékoztatd celu hirleveleket kildjon. Ezzel
kapcsolatban egyuttal kijelentem, hogy a koényvtar altal rendelkezésemre bocsatott, a hirlevél-
szolgaltatasra is kiterjedd adatkezelési tajékoztatét megismertem.

Budakeszi, 2026. januar 5.



